PUERTO MONTT

INSTRUCTIVO PARA EL PAGO DE LA MENSUALIDAD ONLINE A TRAVES DE FULL COLLEGE

1. Iralsitio web: www.fullcollege.cl
2. Ingresar el usuario y contraseiia.

— Usuario: es el rut del apoderado o tutor econdmico, sin puntos ni digito verificador. Ejemplo: si su rut

es: 12.345.678-9 su usuario seria: 12345678

— Clave: en el caso que sea la primera vez que ingresa al sitio de Full College y que no haya realizado el

cambio de clave, ésta serd los primeros 5 digitos de su rut o con 12345,
Se recomienda que modifique su clave, utilizando el icono cambio de clave.

3. Seleccionar la opcion Apoderado y luego hacer click en ingresar.
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Para realizar el pago
Una vez que ingrese y se encuentre en el “Escritorio Full College”, debe seguir los siguientes pasos:

1.- Hacer click sobre el icono “PAGOS”, que se encuentra en la parte superior derecha de la pagina.
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2.- En la parte inferior de la pagina, podra ver la informaciéon de la mensualidad de su pupilo. Debe seleccionar
el mes o los meses a pagar en la parte izquierda de la lista y luego hacer click en el botén de webpay.

(& Lista de valores deuda

] anc Mes Concepto Monto($) Descuento($) Deuda($) A Pagar($)
2020 3 MATRICULA 55000.00 0.00 55000.00 o.00 =

(| 2020 4 ESCOLARIDAD 65200.00 0.00 65200.00 0.00

O 2020 5 ESCOLARIDAD 65200.00 0.00 65200.00 0.00

O 2020 6 ESCOLARIDAD 65200.00 0.00 65200.00 0.00

(] 2020 7 ESCOLARIDAD 65200.00 0.00 65200.00 0.00
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activada la opcidn de permitir las ventanas emergentes.
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3.- Luego de eso, el proceso de pago continuara a través de webpay. Por ello, es importante que tenga

4.- Una vez que haya realizado el pago, al final del proceso se emite una boleta electrénica.

En el caso que requiera ver su estado de pago o imprimir las boletas emitidas a la fecha, puede acceder a esa

informacién haciendo click en el icono “EDC”, que se encuentra en la parte superior, a la izquierda del icono de

“Pagos”

Escritorio FulicCollege

Para dudas y consultas, puede escribir a: jorge.diaz@santotomas.cl — Teléfono 065-2363010 (Jefe

Administrativo), o a: recaudadorcol73@santotomas.cl - Teléfono 065- 2363013 (Recaudador).
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